Azorbaycan Dovlat Pedaqoji
Universitetinin EImi Surasimin

25 dekabr 2018-ci il tarixli iclasinin

gorari ila (protokol Ne 4) tosdiq edilmisdir.

Azarbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetinda
imtahan sessiyasinin taskili vo kecgirilmasi
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Bu Qaydalar Azorbaycan Respublikasi ganunvericiliyino, Azorbaycan Respublikasinin
Tohsil Qanununa, Azorbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin normativ hiiquqi aktlarina,
tolimat vo metodiki gostarisloring, qiivvads olan digor qanunvericilik aktlaria, Ali tohsil
milossisasinin Nimunovi Nizamnamosino, “Ali tohsil muossisalorinin bakalavriat vo
magistratura saviyyalarinds, asas (baza ali) tibb tohsilindo vo Azarbaycan Milli Elmlar
Akademiyasiin magistratura saviyyasindo kredit sistemi ilo todrisin togkili Qaydalari™na,
“Azorbaycan Respublikasi ali tohsil muassisalori talobalorinin bakalavr pillosinds dovlot
attestasiyasi haqqinda ©sasnama”ya, “Talabalarin biliyinin giymatlondirilmasinin ¢oxballi
sistemi haqqinda 9sasnama”ys vo Azorbaycan DOvlot Pedaqoji Universitetinin (bundan
sonra ADPU) Nizamnamasina asason hazirlanmigdir.,

Bu Qaydalar ADPU-da orta ixtisas, bakalavriatura, magistartura saviyyalarinda, 0 ciimladan
olava tohsilda cari vo araliq gqiymotlondirmoni, yekun dovlot attestasiyasinin kegirilmasi ilo
bagli masalalari tanzimlayir.

Bu Qaydalar Azarbaycan Respublikasinin miivafiq ganunvericiliyi vo 1.1.-ci banda geyd
olunan sonadlorlo uygunsuzluq toskil etdikdo Azorbaycan Respublikasinin gqanunverciliyi
ilo muayyan olunan hallar asas goturalur.

IMTAHANA BURAXILMA.

Imtahanda ancaq fakiilto dekanlig torafindon hazirlanan siyahida adlari olan tolobolor istirak
edo bilarlor.

Imtahanin baslandig1 elan olunduqdan sonra goalon talobolors alave vaxt verilmir vo imtahan
tclin avvalcadan nozoardos tutulan vaxtda imtahan basa gatir.

Talobalor imtahan cadvalinds gostarilon giin vo saatda imtahanda istirak etmoli vo toloba
biletlorini 0zlari ilo gotirmalidirlar.

Tolobo bileti vo ya tolobo olmasi hagqinda dekanligin miivoqqQeti arayisi ilo galmoyan
tolobolor imtahana buraxilmirlar. Talobalor imtahana yalniz toloba biletlori yoxlandigdan
sonra buraxilirlar.

Taloba bileti Gzaorinds olmadigina géro imtahanda istirak etmayon tolobalor Gglin tokrar
imtahan kecirilmir.

Fonn (zro ayrilmig auditoriya saatlarinin 25 faizindon ¢oxunda istirak etmoyon tolobo
(Azorbaycan Respublikast Ganclor vo Idman Nazirliyinin Kollegiyas: torafindon idman
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novlori Uzro tosdiq edilmis milli yigma komandalarin {izvlari olan idmangi-talobalor istisna
olmagla) hamin faondan imtahana buraxilmur.

Miuoayyan olunmus tarixds imtahanda istirak etmayan tolobalor homin tarixdan etibaran (g
gun muddatinda bunun Uzlrli sababi haqqinda dekanliga yazili malumat vermoalidirlor. Oks
halda hamin talabalor tokrar imtahana buraxilmarlar.

Bu gaydaya riayat etmoyan va ya basa vurdugu semestr (o ciimlodon akademik borc
grupunda oturdugu fonn Uzro) Uzro tohsil hagqini 6demoyan toalobalor imtahanlara
buraxilmurlar.

IMTAHANLARIN TOSKILI.

ADPU-da payiz, yaz semestrlori eloco do yay semestrinin imtahanlar1 akademik taqvimo
uygun olaraq, rektorun amri ilo miayyan olunan muddatds kegirilir.

Buttin imtahan vo yoxlamalar Todris departamentinin imtahan vo monitoring sébasi torafin-
dan miayyan edilon vaxt va rektorlug torafindan tasdiglonan cadval asasinda aparilir.
Imtahanlar asason 2014/2015-ci todris ili vo ondan avvalki illorde gobul edilmis tolobalors
ADPU-nun rektorunun 15.10.2010-cu il tarixinds tosdiq etdiyi “VTS-TEST sobokasinin
istismar1 qaydalar1 haqqinda ©sanama”ys asason test Gsulu vo 2016/2017-ci tadris ili vo
ondan sonraki illordo gobul edilmis talobalora bir gayda olaraq yazili formada aparilir.
Ancaqg saglamliq imkanlari mahdud vo ya hamin middotdo yazmaq imkani olmayan
(miivafiq ixtisaslagsmigs hokim komissiyasinin rayina Vo ya Sanadino asasan) talabalorin
imtahanlar1, istisna hal kimi Imtahan vo monitoring sobasinin mioyyan etdiyi vo
Azorbaycan Respublikasinin gqanunvericiliyino zidd olmayan formada aparilir.

Sessiyanin gedisi zamani imtahanlarin naticasindon yarana bilocok naraziliglarin méveud
qaydada aragdirilmasi va hall edilmasi ADPU Apelyasiya Komissiyasi tarafindon hoyata
kecirilir.

Tolobo imtahanin naticalarindon narazi qaldigda naticalor elan olundugu giin va ondan
sonraki is glinliniin sonunadok ADPU Apelyasiya Komissiyasina orizo (Slavo 1) ilo
miraciot edorok etirazini bildira bilar.

Imtahanlarin kecirilmasinin toskili vo imtahan prosesinds yarana bilocok naraziliglarin
movcud qaydada arasdirilmasi va hall edilmasi ADPU-nun rektorunun amri ils yaradilan
Imtahan Qorargahi torafindon yerino yetirilir.

Imtahan prosesindo sofaffligin va ictimai etimadin giiclondirilmosi mogsadils, rektorun amri
osasinda ictimaiyyat niimayandalorindon ibarst ictimai Sura yaradila bilor. Ictimai Sura
imtahan prosesinin bitin morhalalorini miisahido eds, tolobs, valideyn va muallimlori
dinloys bilor. Ictimai Sura imtahanlarla bagl goldiyi naticoni vo ya miayyan etdiyi qayda
pozuntusunu birbasa rektora va ya tadris islori izra prorektora bildira bilar.

IMTAHANLARIN KECIRILMOSI.

Imtahan zamani nizam-intizam qaydalarina ciddi amal edilmalidir.
Imtahanlar osas etibarilo ADPU-nun osas todris binasinda kegirilir vo zorurort yarandigda
iso digar todris binalarinda da toskil edila bilar.
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Imtahanlar (i¢ ndvbodo kegcirilir vo muvafiq olarag saat 09%°-da, 12%-da vo 15%-da
baslanilir. Imtahanin vaxtinda baslanilmasi iiciin tolobalorin 08%°-da, 11%°-da vo 14%-
imtahan zalinin qasisinda hazir olmalari tolob olunur. Imtahan talobalorin hamisi imtahan
zalinda oturduqdan, bilet vo cavab varaqini aldiqdan sonra baslayir.

Imtahanlar 3 akademik saat (135 dagige) davam edir.

Imtahan sullarinin say1 fonn iigiin ayrilmis miihaziro saatmnin 1.5 - 2 misilinadok ola bilor.
Imtahan suallarinin siyahisi fonn todris olunmaga basladigi hafto, fonn mioallimi torafindon
sillabusun tarkib hissasi kimi talabalars togdim edilmolidir.

Tortib edilmis imtahan biletlorinin say1 qrupdaki tolobonin sayina miitonasib olmalidir.
Hor bir biletds 5 sual olur va har sual 10 balla giymatlondirilir.

Imtahan biletlori mivafiq fonnin todris edildiyi kafedra torafindon miisllim vo kafedra
miidirinin imzas1 ilo fakllts Tadris-Metodiki Surasinda imtahanlara 3 hofto galmis tosdiq
edilir, dekanlig onu imtahan vo Monitoring s6basina togdim edir.

Imtahan biletlorindoki suallarin uygunsuzluguna, biletdoki sohva vo sualin tokrarlanmasina
gOro muollim va kafedra mudiri masuliyyat dasiyir.

Koanar soxslorin imtahanlarda vo apelyasiya yoxlama prosesinds istiraki yalniz rektorun
icazasi ilo hoyata kecirilo bilar.

Imtahan zamam Umumi gobul edilmis davranis qaydalarina, sakitliya amal etmoyan
tolobalor imtahandan konarlasdirilaraq, baralorinds protokol (Slava 2) tortib edilir va
onlarin imtahan cavablar1 logv edilir.

Imtahan zaman1 danismagq, bir-birindon na isa sorusmaq, basqasinin cavablarma baxmagq,
kocurmok (o cumladon kdgurmays cohd etmok), kdgiurmays sorait yaratmag, imtahan
biletini doyismok, kdmokgi vasitolordon (telefon, kitab, konspekt, digar texnoloji vasitalor
Vo S.) istifada etmoak goti qadagandir. Ogar imtahan baslandiqdan sonra talobanin tizorinds
mobil telefon vo ya digor kdmokgi vasitolor askar olunarsa, istifado edib-etmomosindon
asil1 olmayaraq bu, qaydanin pozulmasi hali kimi qiymatlondirilir, fakt protokollasdirilaraq
toloba imtahandan konarlasdirilir.

Imtahan miiddotindo Kkoguron, koclrmok istoyan, kogurmoys sorait yaradanlar, 06z
aralarinda danisanlar imtahan otaginin rohbori torofindon imtahan otagindan ¢ixarilir vo
lazimi intizam todbiri goriilmosi Uclin protokol tortib edilib Imtahan vo monitoring
sObasinina tohvil verilir.

Imtahanda kégiiron, kogurdiyt muoyyan edilon, kégilirmays imkan yaradan tolobo o
imtahandan “0” (sifir) giymat almis hesab olunur. Bels talabalor hagqinda fakiilto dekanligi
torafindon uygun intizam-tanbeh todbiri goralur.

Imtahan suallari, biletlor vo cavab blanklari imtahan otagindan konara ¢ixarila bilmoz.
Imtahan miiddatinds stollarin {istiindo, altinda imtahanla olagodar he¢ bir vosait
olmamalidir.

Imtahan vo monitoring s6basinin mivafiq icazosi olmadigi toqdirdo imtahanda ligat,
kalkulyator va s. bunlara oxsar komoakgi vosaitlordan istifads edilmasi qadagandir.
Imtahan vorogi ancaq bendvsayi rangdo yazan, diyircakli gelomla doldurulmalidir.
Imtahan zamam biletds sohv, anlasilmazliq, gap xatas1 miioyyon olunarsa, bileti tortib edon
muoallim va ya kafedra miidiri imtahan zalina dovat edilir va mosalo operativ hall olunur.
Digor halda Imtahan qorargahina vo ya Apelyasiya komissiyasma orizo ilo miraciot
edilmalidir.
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TOLOBOLORIN IMTAHANIN GEDiSINDO ASAGIDAKI HOROKOTLORO YOL
VERMOSI QADAGANDIR:

Imtahan kegirilon otaga mobil telefonla daxil olmag.

Konspekt, mobil telefon, kitab vo digar vasaitlordon kéc¢lrmak, o climlodan har hansi bir
vasitodon istifado edorok ko¢iirmoys cohd etmok.

Imtahan baslandiqgdan sonra mobil telefon va digar texniki vasitalordon istifado etmok.
Imtahanda danismaq va digar horokatlori ilo basqalarina mane olmaq.

Imtahan biletlorini va cavab varagalorini tohvil vermadon imtahan otagindan ¢ixmagq.
Imtahan miiddetindoe 6z aralarinda, homginin koordinatorlarla danismag.

Imtahan miiddatinds bir-birindon goalom, pozan vo bu kimi basqa vasait almag.

Imtahan baslandigdan sonra ilk 30 dogigoe orzinds liziirsiiz sabobdon otag: tork etmok.
Imtahan veragini gatlamag, ozmok, cirmaq, bikmak, tizorinds hor hansi farglondirici
nisanolor goymag. imtahan varaginin cavab bélimiinds ad, soyad, hor hans: xiisusi geyd,
forglondirici olavs isars askar olunarsa imtahan cavabi lagv olunur.

Imtahan zaman1 koordinatora imtahan suallarinin vo onlarin mezmunu ils alagedar sual
vermak.

Imtahan baslandigdan sonra 5.1.-5.10. bandlorinda geyd olunanlardan biri bas verarso bu
gqaydanin pozulmas: hali kimi qiymotlondirilir, fakt protokollasdirilaraq tolobo
Imtahandan konarlasdirilir.

IMTAHAN KOORDINATORUNUN VO NOZAROTCISININ VOZIFOLORI.

Tolobalorin vo digor soxslorin imtahan prosesinin normal gedisino mane olan harokat va
davranislarinin qarsisini almag.

Tolobolora mane ola bilocok, onlarin fikrini yayindiracaq davranis vo harokatlora yol
vermomok.

Talobalarla, elaca da bir-birilari ilo miinasibatlorinds etik davranis qaydalarina va sakitliya
riayat etmok.

Imtahan iigiin ayrilmis vaxt basa ¢atdigdan sonra cavab varaglorini yigmaq vo imtahan vo
monitoring $6basing tohvil vermok.

IMTAHAN KOORDINATORUNUN VO NOZAROTCISININ HUQUQLARI.

Konspekt, kitab, mobil telefon va digar vasaitlordon kdglirme hallarina yol veran tolobalori
imtahan zalindan konarlasdirmag.

Toloboalardon va digar saxslordon imtahan prosesinin normal gedisina mane olan harakat vo
davraniglara yol vermomaloarini talob etmok.

Kdgiranlara vo yaxud kogirmok istayanlora xabardarliq etmadon onlart imtahan otagindan
¢ixmag va ya hamin talobanin imtahan naticasini logv etmok.

Ehtiyac oldugda tolobanin oturdugu yeri doyisdirmak.
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Imtahan {iciin ayrilmis vaxt basa ¢atdigdan sonra koordinatorlar tarafinden toplanmis cavab
voraglori Iimtahan vo monitoring sébesina tohvil verilir. Imtahan vo monitoring sébasi cavab
varaqlorini kodlasdirma bolmasine toqdim edir vo xiisusi iisulla, moxfilik gézlonmoklo
cavab voraqlori kodlagdirilib yoxlama otagina gondorilir. Bir qayda olaraq birinci va ikinci
NOvbo imtahan cavab voraqlori homin giin, 3-cii ndvbonin cavab varoglori novbati is giinii
kodlasdirilib, oxumaya toqdim edilir.

Tolobolorin cavab varaglori, kafedralar tarafindon har 25-30 talobaya bir ixtisas maallimi
olmagla toqdim edilmis miollimlor grupu terofindon homin akademik grupda tadris
aparmayan muallim torafindoan yoxlanilir.

Fakulto dekani vo fonni todris edon kafedranin miidiri fonn Gzro imtahan varaglarinin
oxunmasi ii¢iin miiallimlorin prosesos vaxtinda calb edilmalorino goro cavabdehdir.

Bir gayda olaraq cavab voaraglorini onu tadris edon muiallim deyil, kafedranin digor
muollimlari yoxlayir. Eyni fondon bir glinds bir-nego qrup imtahan verarss, bu halda cavab
varaglari kodlagdirmadan sonra garisdirilaraq, miivafiq sayda boliiniib, fonni todris edon
miuoallimlara yoxlamagq tgiin taqdim edilir.

Cavab varaglorinin oxundugu otaqda miiallimlarin mobil telefondan istifadssi qadagandir.
Mduollim ona yoxlamaq Ugln togdim edilmis cavab varaglorini giymatlondirdikdon sonra
zal1 tork eda bilor.

Muollimlor cavab varoaglorini bir qayda olaraq qirmizi galomlo yoxlayir, sohv vo cavab
olmadigimi diisiindiiyii hissalorde miivafiq qeydlor yazmaq hlququ var.

Mduoallim cavab veraginin sonunda har suala nodon hansi giymaoti yazdigini oasaslandiran
Uumumiloesdirilmis gqeydlor aparmali vo imzalamalidir.

Bittn cavab voraglori giymatlondirildikdon sonra, Yoxlama zalina mosul soxs torafindon
imtahan naticalorinin kodlasdirilmasi va naticalorin elan olunmasi otagina toqdim edilir vo
kodlar agilaraq talabalorin imtahan naticalari miayyanlosdirilir.

Cavab varaglorini yoxlayan muosllim agilmis kodlara asason imtahan varagini tortib edib
imzalayir.

Imtahan varaginin osli imtahan vo monitoring sébasinda saxlanilir vo siirati iso ¢ixarilaraq
miuvafiq fakdltonin nimayandasine tagqdim olunur.

Fakultonin niimayandasi imtahan voragini dekanliga togdim edir vo naticalor taloboalora
tyutor torafindan elan edilir.

Birinci va ikinci ndvbads kegirilmis imtahanlarin naticalori hamin giin, Ggtinct ndvbanin
imtahan naticalori isa ndvbati is guinu arzinds elan olunmalidir.

Imtahan voroglorinin yoxlanmasina miallimin goelmomosine vo ya gec golmasina goro
kafedra mudiri, naticalorin vaxtinda elan olunmamasina goro fakllto dekani masuliyyat
dasiyir.
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QAYDALARI.

Talobo, valideyn va ya miollim imtahan prosesi vo onun naticalorindon naraziligini sessiya
dovriinds foaliyyot gostoron Imtahan gorargahina, Apelyasiya komissiyasina Vo ya gaynar
xatto (mivafiqg telefon ndBmrasinas va elektron poct linvanina) bildira bilor.

Tolobo imtahan prosesindon imtahandan sonraki noévbati is gilinlin  sonunadok,
giymotlondirmadon naraziligini iso imtahan naticasi elan olandugu giin vo nfvbati is giiniin
sonunadak 9.1. bandinds gostarilmis qaydalara asasan bildira bilor.

Imtahan gorargahi biitiin formalardaki miiraciotlori (Slava 3) mivafiq jurnalda geydo
almagla aragdirib, alagodar cavabdeh saxslora yonaltmalidir.

Ogar miraciat imtahan naticasi ilo bagli olarsa, 0 zaman talobays apelyasiya arizasi tagdim
olunur va talaba hamin arizoni tortib edib Apelyasiya Komissiyasina togqdim edir.
Apelyasiya arizasi komissiyaya toqdim edildikdon sonraki ii¢ is giinii arzinds apelyasiya
prosesi toskil olunur. Apelyasiya orizosinin baxilmasi tigiin miivafiq faklltonin dekanligina
moalumat verilir. Apelyasiya arizosina dorsi kegmis vo imtahan varaqini yoxlamis miiallim
birlikda baxir va doyarlondirir. Orizoys asason imtahan yazi isina tokrar baxis zamani talaoba
soXxson prosesds istirak etmir. Miollimlor birge baxib vahid roys goldikdan sonra talobs
davat olunur va natica talobays izah olunur. Problem yarandigi taqdirds kafedra midiri do
dovat olunur.

Ogor apelyasiya baxisi naticasinds tolobanin yekun giymatindo bal artirmasi vo ya
azaldilmasi olursa, 0 zaman bunun sabablari ilo bagli musllimlarin birgs va ya ayri-ayriligda
izahat (Olavo 4) yazib Apelyasiya komissiyasina toqdim etmasi talob olunur.

Apelyasiya komissiyasinin yekun qorarindan tolobonin apelyasiya vermok hiiququ yoxdur.
Zorurot yarandiqda vo Xxususi hallarda yoxlamaya rektorun gorar1 ilo digor tohsil
miassisasinin miivafiq ixtisaslt miallimlari da calb edils bilar.

Imtahan qaydalarmi pozan tolobalorin protokollart vo imtahan prosesindo (biletlorin
tortibinds, giymatlondirma vo apelyasiya zamani va S.) Sshvlara yol vermis ADPU
omokdaslarinin haqqinda sikayatlor todbir gorilmok Ugciin Imtahan gorargahina togdim
olunur. Imtahan qorargahi mosololori arasdirir, tolobolorin qayda pozuntusu haqqinda
dekanliglarini molumatlandirir. Imtahan sessiyasi zamani hor hoftonin sonuncu is giinii
Imtahan gorargan1 tolobo vo amokdaslarin harokatlori (0 ciimlodan horokatsizliyi) ilo baglh
rektora yazili molumat vo ya zorurat olduqda intizam-tonbeh todbiri gorilmasi haqqinda
togdimat togdim edir.

10.YEKUN MUDDOALAR.

10.1. Bu gaydalarda nozordo tutulmamis hallar oldugda Imtahan gorargahinin, Apelyasiya
komissiyasinin toklifi ilo, Imtahan vo monitoring sobesinin toqdimati osasinda Tadris
departamentinin direktoru gorar vers bilar.

10.2. Bu gaydalar ADPU-nun filiallarinda vo nazdinds foaliyyat gostoron Azarbaycan Dovlot
Pedaqoji Kollecinda da tatbiq olunur.



Azarbaycan Dovlat Pedagoji Universitetinin
Apelyasiya Komissiyasina Orizo Blankinin niimunasi

AZORBAYCAN DOVLOT PEDAQOJI UNIVERSITETI
APELYASIYA BLANKI Ne

Talabanin soyadi, adi, atasinin ad:

Olava 1

Talabanin gabul olundugu tadris ili:

ixtisasi:

Fannin adi:

Kafedranin adi:

113 99 ¢¢ 2 113 99 ¢¢

Imtahan tarixi: Naticalorin aciglandig tarix:

Necanci dafa imtahan verir: Toalobanin imzasi:

SIKAYOTIN MOZMUNU

| sual:

Qorar:

Il sual:

Qorar:

111 sual:

Qorar:

1V sual:

Qorar:

V sual:

Qorar:




Apelyasiya komissiyasinin yekun qgoarari (an azi ii¢ iizviin imzasi ila tasdiglonmalidir):

1.
2.

3.

Apelyasiya komissiyasinin sadri:

Tarix:



Olava 2

. Azarbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetinda
Imtahan qaydalarini pozan tolobonin imtahandan konarlasdirilmasi haqqinda
PROTOKOLUN NUMUNOSI

_ Azarbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetinda
Imtahan qaydalarini pozan talobanin imtahandan konarlasdirilmas: haqqinda
Protokol Ne

fakultasinin
ixtisas1 izra todris ili grup talobasi

(magistri)

(Soyada, adi, atasinin adi)
tarixindo Kegirilon imtahan (kollokvium) zamani, imtahan
(kollokvium) qaydalarina zidd olaraq,

istifado etdiyi Ucln imtahan (kollokvium)

naticasi logv edilmisdir.

Olavo geydlor:

Olavo olunur digar ayani stbutlar

Zal nozarotgisi:

Zal koordinator:

Imtahan gorargahinin rohbori:

Tarix:



Azarbaycan Dévlet Pedaqoji Universitetinin
Imtahan qoarargahina miraciatin
NUMUNBOSI

Azarbaycan Dovlat Pedagoji Universitetinin

Imtahan garargahina
MURACIOT Ne

Tarix: 2019-ci il
Tolobonin adi

Olava 3

Atasimin adi

Soyadi

Tohsil adig1 fakiilts

Ixtisasi

Qrup

Todris ili

Miraciatin qisa mazmunu:

Baxilmagq iiciin kima gondorildi:

Muraciato baxilmasinin naticasi:

Mduraciata baxanin adi, soyadi, atasinin adi va vozifasi:

Qorar:

imza: Tarix:



Olavo 4

Azarbaycan Dovlat Pedagoji Universitetinin
Apelyasiya komissiyasina taqdim edilon izahatin
NUMUNBOSI

ADPU-nun Apelyasiya komissiyasinin
sadri

kafedrasinin

iZAHAT

1xtisasi lizro grup

tolobasi nin

fonnindon imtahan yazi igini yenidon yoxladim.

Yazi igini tokrar yoxladigdan sonra

(sobab)

Yekun bal + bal oldu.

imza:

Tarix:



